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ANEXO |

) MANUAL DE UTILIZACAO DE RECURSOS DE
AUXILIO FINANCEIRO A PROJETO EDUCACIONAL E DE PESQUISA - AUXPE

1. Da Concessao e Aceitacao

1.1 — A solicitagdo e concessdo de recursos financeiros ocorrerdo mediante celebracdo do instrumento
denominado TERMO DE SOLICITACAO E CONCESSAO DE APOIO FINANCEIRO A PROJETO, ao qual se
aplicardo, no que couber, as normas de execucdo orcamentaria e de licitagdo, notadamente a LDO do
exercicio; os valores de dirias praticadas na administracéo e a legislacdo de improbidade (Lei n° 8.429, de 02
de junho de 1992).

1.1.1 — A CAPES podera apoiar mais de 01 (um) projeto de um mesmo pesquisador, desde que 0s apoios a
serem concedidos sejam de naturezas e vigéncias distintas e, ainda, seja viavel a conciliacdo das execucdes
entre si e com o exercicio do cargo publico, quando for o caso.

1.1.2 — Somente podera ser concedido recurso para projeto cujo coordenador esteja em dia com a obrigacao
de prestar contas de recursos publicos que lhe tenham sido anteriormente repassados e que nao esteja sujeito
a execucdo civel, criminal ou tributaria de qualquer natureza.

1.2 — O BENEFICIARIO do auxilio devera encaminhar & CAPES o TERMO DE SOLICITACAO E CONCESSAO
DE APOIO FINANCEIRO A PROJETO, de acordo com modelo previsto no Anexo .

1.2.1 — Nao podera receber Auxilio Financeiro quem esteja em situagédo de inadimpléncia perante a CAPES ou
conste em quaisquer cadastros de inadimplentes mantidos por 6rgdos da Administragédo Publica Federal.

1.3 — O Termo de Solicitagdo e Concessdo somente serd examinado com vistas a concessao de auxilios os
projetos aprovados pelas instituicdes, nas quais as atividades se desenvolverdo e que se comprometam a
incorporar ao seu patrimdnio, os bens permanentes adquiridos para a execucdo do projeto, bem como a
cumprir todas as estipulagdes pertinentes, consignadas no presente manual.

1.4 — Ao confirmar a aceitacéo da concess&o feita pela CAPES, compromete-se o BENEFICIARIO a dedicar-se
as atividades pertinentes ao projeto aprovado, parte integrante do Termo.

1.5 — Compromete-se, ainda, 0 BENEFICIARIO a:

a) providenciar, junto ao Banco do Brasil S/A, abertura de conta bancaria especifica tipo "Conta
Pesquisador" ou outra modalidade que vier a ser recomendada ou adotada pela CAPES e 6rgéos
competentes, na qual constara o CPF do beneficiario e a previsdo de seu encerramento ao final do projeto, por
ocasido da prestacdo de contas. Novas instrugdes serdo sempre comunicadas pela CAPES;

b) movimentar a conta por meio de cheques nominativos aos favorecidos, correspondendo cada cheque
emitido a um Unico pagamento. Despesas de pequeno valor ou de pronto pagamento (transporte urbano,
correios, barqueiro, guia etc.) poderao ser liquidadas em espécie, mediante recibo;

c) apresentar, nos prazos que lhe forem determinados, informagfes ou documentos referentes tanto ao
desenvolvimento quanto & concluséo do projeto ou ao plano de aplicacdo aprovado;

d) guando o plano de aplicacdo for dividido em parcelas, para efeitos de liberacdo da segunda parcela e
seguintes, devera ser apresentado relatério de execucao, bem como a comprovacao da aplicacdo dos recursos
da ultima parcela liberada, por intermédio da apresentacdo de extrato bancério, via Sistema Informatizado de
Prestacéo de Contas - SIPREC.
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e) atuar como consultor ad hoc da Capes nas atribuicdes previstas pelo Estatuto da Fundacao;

f) utilizar os recursos financeiros, exclusivamente para o desenvolvimento do projeto aprovado, nos
termos deste instrumento, e dentro do periodo vigente, bem como observar integralmente as normas vigentes e
manuais oficiais sobre orcamento e despesa publica, para a execucado das despesas atinentes ao projeto, sob
pena de impugnacao da prestagéo de contas;

0) as despesas a serem realizadas deverdo estar expressamente consignadas no projeto aprovado pela
CAPES, sob pena de impugnacao da prestagéo de contas;

h) quando necessarias alteragdes na consecucéo do projeto, estas deverdo ser sempre sujeitas a prévia
andlise e autorizacdo da CAPES;

i) permitir e facilitar a CAPES 0 acesso aos locais de execugao do projeto, o exame da documentacao
produzida e a vistoria dos bens adquiridos;

) assumir todas as obrigacdes legais decorrentes de eventuais contratacdes de pessoa fisica ou juridica
necessaria a consecucao do objeto, garantida a aceitagdo de que tais contratagdes ndo tém nem terdo vinculo
de qualquer natureza para com a CAPES;

k) nas composi¢cdes de equipes, ndo favorecer conjuges, parentes e servidores da Instituicdo vinculada,
bem como nao direcionar bolsas em beneficio dessas pessoas, nem contratar empresas nas quais estes
participem de alguma forma;

) prestar contas mediante a utilizagdo do Sistema Informatizado de Prestacdo de Contas - SIPREC em
até 60 dias ap6s o encerramento da vigéncia ou a conclusdo da execucao do objeto, nos termos do Anexo Il e
legislagéo correlata;

m) inserir, no aplicativo cadastro de discentes, os dados necesséarios para 0 pagamento dos bolsistas
incluidos no projeto, de acordo com os prazos e requisitos exigidos pela Agéncia.

1.6 — E vedado ao BENEFICIARIO:

a) utilizar o recurso financeiro para fins distintos dos aprovados no projeto, conforme estabelecido nas
normas de bolsas e auxilios individuais da CAPES, convénios e/ou editais;

b) transferir a terceiros as obriga¢fes ora assumidas sem prévia autorizacdo da CAPES e condicionada a
apresentagdo de prestacdo de contas dos recursos recebidos;

c) executar despesas em data anterior ou posterior ao prazo de vigéncia do Termo de Concesséo.
Despesas realizadas fora do prazo de vigéncia do Termo de Concessao serdo glosadas na forma da legislacéo
vigente;

d) solicitar/acumular mais de um auxilio no ambito de um mesmo programa da CAPES em periodo de
vigéncia concomitante;

e) contratar servicos de pessoa fisica ou juridica para realizacdo de atividades que devem ser
desenvolvidas pela prépria Instituicdo de Ensino Superior, por intermédio de seu quadro de pessoal;

f) efetuar pagamento a si proprio, exceto diarias. O pagamento de diarias a si mesmo sé poderd ser feito
por ocasido de deslocamento fora da regido metropolitana ou do municipio sede, para o desempenho de
atividades pertinentes ao projeto;
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0) efetuar pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante de quadro de
pessoal de 6rgdo ou entidade publica da Administracdo direta ou indireta, por prestacdo de servicos,
consultoria ou assisténcia técnica, salvo nas hipéteses previstas em leis especificas ou na Lei de Diretrizes
Orcamentarias;

h) efetuar remanejamento de despesas de Custeio para Capital e vice-versa, sem prévia autorizacdo da
Capes;
i) promover despesas com obras de construgéo civil, ressalvadas as obras com instala¢cdes e adaptacdes

necessarias ao adequado funcionamento de equipamentos de educacdo e pesquisa, as quais deverdo estar
justificadas no orcamento detalhado do projeto;

) pagar taxas e/ou multas com remarcagdo ou cancelamento de passagens, devendo, tais despesas
correrem a conta de recursos proprios daqueles que deram causa ao fato.

2. Alteragdes

2.1 — As condi¢gbes e prazos estabelecidos no Termo de Concessdo poderdo ser alterados, por meio da
celebracdo de termos aditivos, com as devidas justificativas, mediante proposta a ser apresentada no prazo de,
no minimo, 30 (trinta) dias antes do término da vigéncia estabelecida no Termo, desde que expressamente
aceitas pela CAPES.

2.2 — Em caso de mudanca de coordenador do projeto, o substituto, apés aprovacédo da Capes, devera assinar
Termo Simplificado (Anexo V), comprometendo-se a cumprir integralmente todas as condi¢cdes e prazos do
Termo de Concessao original vinculado ao respectivo projeto.

3. Prestacédo de Contas

3.1 — Todo BENEFICIARIO de apoio financeiro concedido pela CAPES estard obrigado a prestar contas,
conforme o Anexo ll, parte integrante do Termo de Concessao e disponivel na pagina da CAPES. Os critérios
para utilizacdo dos recursos e procedimentos de prestacdo de contas constam do referido Manual.

4. Aquisicao, guarda e destinagdo dos bens

4.1 — Desde que observado o fiel cumprimento do objeto financiado, todos os bens patrimoniais adquiridos com
apoio financeiro da CAPES integrardo o patriménio da instituicdo de execucao do projeto, mediante Termo de
Entrega/Recebimento de Bem Adquirido em Projeto de AUXPE, conforme Anexo V.

4.2 — Até que seja concluida a entrega dos bens:

4.2.1 — O BENEFICIARIO e a INSTITUICAO responderdo pela manutencdo do bem em perfeito estado de
conservagao e funcionamento; e

4.2.2 — Em caso de roubo, furto ou outro sinistro envolvendo o bem, o BENEFICIARIO ou a INSTITUICAOQ,
apos a adogdo das medidas cabiveis, devera comunicar imediatamente o fato & CAPES, por escrito,
juntamente com a justificativa e a prova de suas causas, anexando cOpia autenticada do Boletim de Ocorréncia
Policial, se for o caso.

5. Propriedade Intelectual /Criacdo protegida
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5.1 — No caso das atividades realizadas originarem resultados materiais representados por inovacgbes
tecnolégicas, invencgles, aperfeicoamentos e novos conhecimentos apliciveis as atividades econdmicas
produtivas e propiciarem incrementos de seu desempenho, aumento da produtividade dos fatores envolvidos,
otimizacdo do uso de recursos e insumos, ou, ainda, criacGes intelectuais passiveis de protecdo, serdo
observadas as determinacfes da Lei de Inovacao, n° 10.973, de 02 de dezembro de 2004, regulamentada pelo
Decreto n° 5.563, de 11 de outubro de 2005, observando-se as normas da CAPES e as demais disposi¢cdes
legais vigentes.

5.2 — Os resultados econdmicos auferidos na exploracéo comercial da criagdo protegida, inclusive na hipotese
de transferéncia do direito de exploracdo a terceiros, serdo partilhados entre as partes, incluindo-se a
instituicdo executora do projeto, na proporgcdo equivalente ao montante do valor agregado, cujos percentuais
serdo definidos em contratos a serem celebrados.

6. Publicacéo e Divulgacéao

6.1 — Trabalhos publicados e sua divulgacéo, sob qualquer forma de comunica¢do ou por qualquer veiculo e
guando vinculados as atividades apoiadas pela CAPES, deverdo, obrigatoriamente, no idioma da divulgagéo,
fazer mencao expressa ao fato de o trabalho ter recebido apoio material e/ou financeiro da Coordenacéo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES - Brasil.

6.2 — Material de divulgacdo de eventos, impressos em geral, publicacbes e a publicidade relativa a eles,
guando disserem respeito a trabalhos e atividades apoiadas ou financiadas pela CAPES, deverao trazer a sua
logomarca em lugar visivel, de facil identificacdo e em escala e tamanho proporcionais a &rea de leitura.
Esclarecimentos a respeito dos padrdes a serem observados deve ser objeto de consulta prévia junto a area de
comunicacao social da CAPES (acs@capes.gov.br).

7. Denlncia, suspensao e rescisao

7.1 — Quando o BENEFICIARIO desistir da execucdo do projeto antes do seu inicio e caso ndo haja
movimentacdo da respectiva conta, os recursos disponibilizados pela CAPES deverao ser estornados no prazo
de 30 (trinta) dias de seu recebimento, com justificativa para a desisténcia. A ndo observancia desse prazo
implicara a corregdo do valor originalmente concedido, na forma da legislacdo aplicavel aos débitos com a
Fazenda Nacional.

7.2 — O BENEFICIARIO devera, formalmente, comunicar a CAPES qualquer descontinuidade do plano de
trabalho, do projeto ou do programa do evento, acompanhada da devida justificativa, do relatério técnico e da
prestacédo de contas.

7.3 — A liberagdo dos recursos do apoio financeiro ao projeto, bem como de quaisquer outros apoios
concedidos pela CAPES, sera suspensa quando ocorrer impropriedades graves, constatadas, inclusive, por
procedimentos de fiscalizacdo realizados pela CAPES, Ministério da Educacdo - MEC, Controladoria-Geral da
Unido/CGU-PR ou Tribunal de Contas da Unido — TCU, dentre as quais se destaca:

a) ndo comprovacdo da utilizacdo adequada dos recursos recebidos, sem justificativa, na forma da
legislacdo pertinente;

b) verificacdo de desvio de finalidade na utilizagdo dos recursos ou dos bens patrimoniais adquiridos no
projeto;

c) atrasos ndo justificados no cumprimento das etapas ou fases programadas no projeto;

d) quando for descumprida qualquer clausula ou condig&o deste instrumento.

7.3.1 — A suspensdo dos beneficios persistird até a corre¢do da causa verificada.
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7.4 — O BENEFICIARIO, cuja prestacéo de contas e relatério de cumprimento de objeto ndo forem aprovados,
sera considerado inadimplente e tera os pagamentos suspensos, bem como a concessdo de novas
modalidades de apoio, obedecidos o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo legal,
sem prejuizo de outras medidas julgadas necessarias pela CAPES e previstas na lei.

7.5 — Quando da denuncia, rescisdo ou extingdo do beneficio, os saldos financeiros remanescentes deverao
ser devolvidos a CAPES no prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena de imediata
instauracdo de tomada de contas especial.

8 — Vigéncia

8.1 — O TERMO DE SOLICITACAO E CONCESSAO DE APOIO FINANCEIRO A PROJETO — AUXPE,
vigorara pelo tempo, definido em dia, més e ano, aprovado no respectivo projeto.

9 - Disposic¢ges finais
9.1 — O disposto neste Manual refere-se a projeto a ser financiado com recursos da CAPES.

9.2 — Os projetos a serem financiados com recursos da CAPES terdo sua vigéncia contada a partir da
aprovacdao do respectivo Termo de Solicitacdo e Concessao de Apoio Financeiro a Projeto.

9.3 — O Protocolo de Cooperacéo Técnica sera documento, sempre que possivel, a ser juntado ao processo de
solicitacdo de auxilio financeiro, em atendimento ao § 3°, art. 2° desta Portaria.

9.4 — A concessao nao gera vinculo de qualquer natureza ou relacéo de trabalho com a CAPES, constituindo
doacdo com encargos feita ao BENEFICIARIO.

9.4.1- o eventual repasse de recursos para a aquisicdo de bens e equipamentos de uso permanente nao
constitui doacado. Implica a cessdo de uso dos bens adquiridos, com termo final coincidente com o da duragéo
do projeto respectivo.

9.5 — Se eventualmente a CAPES for demandada pelo pessoal utilizado nos trabalhos objeto de projeto
apoiado com o Auxilio objeto deste Regulamento, 0 RESPONSAVEL PELO PROJETO/BENEFICIARIO DO
RECURSO e a INSTITUICAO ressarcird a CAPES das despesas que em decorréncia disso forem realizadas,
atualizadas monetariamente.

9.6 — O processo somente sera encerrado apds a aprovacdo da prestacdo de contas final e desde que
cumpridas todas as condi¢Bes previstas nesta norma e no Termo de Solicitagdo e Concessdo de Apoio
Financeiro a Projeto e demais normas aplicaveis.



